BREVE TUTORIAL PARA CREAR UN WIKISPACE
Adaptado de http://aulablog21.wikispaces.com

1. Primeros pasos

* Para registrarnos en wikispaces debemos tener una cuenta de correo
electronico.

* Mediante nuestro navegador accedemos a la pagina principal
http://www.wikispaces.com .

* Nos aparece este formulario que hemos de rellenar segun se indica en la
imagen:

Join Now - Free! Alta en wikispaces

n three fislds below ar ou're done

. - - Elegimos un nombre de usuario por
1. Pick a username ejemplo "docente"
eliges_tu_nombre_de_usuario =i
- Escribimos la contrasefia que

Lol B IS G - ____jqueremos, por ejemplo "agente007"

"eeRBRRORN

- Ponemos nuestra verdadera

3. Enter your email address L = i
— 1 5 direccion de correo electrénico

docente@gmail com

& dONT Epam or SNars your email aiiress

- Escribimos el nombre de nuestro
4. Space name (optional) » espacio wiki, si ponemos "educared"”

educared wikispaces.com la direccién de nuestro wiki sera
Create a wiki now or after you join http:/feducared.wikispaces.com
Terms of Use Join

_‘"“" - Por dltimo pulsamos en JOIN

2. Tipos de wikis en wikispaces.

Wikispaces ofrece 3 tipos de espacios: publicos (public), protegidos (protected), y
privados (private). Los dos primeros son gratis y con publicidad. Si deseas tener uno
privado o bien uno de los otros dos tipos citados pero exento de publicidad has de
pagar 5 dolares/mes.

Excepcionalmente si eres docente y vas a usar el wiki con alumnos/as puedes tener
un wiki gratis exento de publicidad, para ello has de darte de alta en
http://www.wikispaces.com/site/for/teachers

Por defecto al crear un wiki tu espacio es publico, siempre que desees cambiar el

tipo de wiki puedes hacerlo pulsando en = "#"392 205 g6 se encuentra en la parte
superior izquierda de tu espacio, en esta zona en la seccion “Space Settings” pulsas
en Members and Permissions y te aparece:

Space Permissions

Public Protected Private
Active Upgrade

Viewing anyjne space members

Editing space members space members
Pulso aqui si Sideseo que sea
deseo que sea Status actual protegido. Coste

publico de miwiki, desde §

protegido dolares/mes

Pasemos a describir cada tipo de wiki con mas detalle.



2.1 Publicos.
Los espacios publicos pueden ser vistos y editados por todo el mundo.
Entre otros aspectos relevantes de esta opcidn cabe decir que un usuario anénimo
no puede crear una nueva pagina, si intenta hacerlo se le pide que se dé de alta
como usuario de wikispaces, una vez dado de alta e identificado se le permite crear
una nueva pagina sin necesidad de ser invitado a formar parte del wiki por parte del
administrador del mismo.

2.2 Protegidos.
Los espacios protegidos pueden ser vistos por todo el mundo pero solo pueden ser
editados por los miembros del espacio.
Por tanto para editar y/o crear una nueva pagina hay que ser miembro del wiki lo cual
es posible de tres modos:
a) Porque el administrador te invite a formar parte del mismo enviandote un
email y tu aceptes la invitacion.Para ello el administrador del wiki puede

hacerlo accediendo a la zona de administracion — "#"#2 2%y dentro de
esta pulsando en Space Settings/ Members and Permissions , al final de esta
zona veras:

Invite a New Member .
Pones el email de la persena a

invitar © su nombre de usuario de
wikispaces si es que ya esta

Add Member | registrado en este servicio

Username or Email

A continuacion pulsas en “Add Member”. En este punto es preciso aclarar que
si ya eres usuario de wikispaces y el administrador conoce tu nombre de
usuario pone el mismo en el campo Username or Email como se ilustra en la
imagen superior y pulsa en Add Member, te llegara una invitacion a tu cuenta
de correo. Si no es asi pondra tu email e igualmente recibiras en tu correo un
mensaje invitandote a formar parte del wiki con un enlace que al ser pulsado
te conduce a una pagina tal como esta:

To join the auladiver wikispace. you will first need a Wikispaces accou~*
Si ya eres usuario de

To create a new account with us. please enter a username, password wikispaces pues will never sell or
addresses to third parties. We also won't show your email address to - gjmplemente pulsas en; ation. please see
policy Already a ember? Sign in

here.

Si no lo fueras has de
registrarte como usuario
de wikispaces eligiendo
para ello un nombre de

——————% UsUuario L una contrasena
//”’yﬁmgs en JOIN.

Join Now

Fill in the fieslds below and you'rs dons

1. Username

2. Password

3. Email Address | pepitopesz@gmail com

e dopflepam or 8

Already a member? Sign in here




b) También puede suceder que te pongas en contacto con al administrador
directamente manifestandole que estas interesado en formar parte del espacio y
él/ella te dé de alta.

¢) Una tercera posibilidad para formar parte de un wiki es que visites el mismo y
pulses en el enlace “Join this space” el cual aparece en la parte superior
izquierda del menu de navegacion del wiki (ver imagen siguiente), una vez
pulsado dicho enlace pueden darse dos casos:

AulawikiZl

Actions

£l Join this Space =—
"™ Recent Changes

¢ Manage Space

Search (=58

Havigation

fi-{ Inicio
Bl

C.1) Si ya eres usuario de wikispaces te deberas identificar como tal con tu
nombre de usuario y contrasefia, para ello pulsas en: “Sign in here”. Te
aparecera:

Sign In

Username aulaZ1i

Password (esesssne

Forget vour password?

Una vez identificado te aparecera este mensaje:

Request membership to aulablog21

Ta join the space. aulablog21, submit a request to the space organizers

Comment (optional):

I Request Membership ]

En “Comment” puedes escribir el mensaje que recibira el administrador del wiki
en su cuenta de correo solicitandole tu alta como miembro del mismo. Una vez
que pulses en "Request Membership" aparecera un mensaje tal como este en el
que se te confirma que tu peticion ha sido cursada.



Your request to join auladiver has been sent to the space organizers.

El administrador del Wiki la proxima vez que acceda a su Wiki sera avisado de
que deseas ser colaborador del mismo.

Si el administrador pulsa en "Clic here to approve" seras admitido como
miembros del wiki.

C.2) Si aun no estas dado de alta como usuario de wikispaces te aparecera el
formulario de alta para hacerte usuario de wikispaces:

To join the aulablog21 wikispace. you will first need a Wikispaces account

To create a new account with us, please enter a username. password. and email address

addresses to third parties. We also won't show your email address to other members. For

Join Now

Fill in the fields below and you're done

1. Username Quigro ser miembro
2. Password TTIII I

3. Email Address | yikiman@uwikiworld.net

Ve doniepam or share y r email aJ0ress

Already a member? Sinn in hare

Una vez que ya eres de usuario de wikispaces sigue las instrucciones del caso c)
apartado 1.

2.3 Privados.

Los espacios privados solo pueden ser vistos y editados por los miembros del
espacio. En principio y con caracter general tener este tipo de espacio tiene un coste
econdmico muy asequible (5 dolares/mes) pero si eres profesor y piensas usar el wiki
con tus alumnos, dandote de alta en esta pagina podras elegir entre tener un wiki
publico, privado o protegido sin coste alguno y ademas el mismo estra exento de
publicidad.

3. Miembros y permisos
En un espacio wiki podemos distinguir entre tres tipos de usuarios:

* Organizadores: pueden gestionar el aspecto del wiki, borrar archivos, paginas y
todo el espacio si quieren. Quien crea el espacio es por defecto su organizador pero
este puede convertir a cualquier miembro del wiki en organizador. Puede bloquear la
edicion de cualquier pagina que desee y hacerla no editable por parte de los
organizadores. Puede invitar, autorizar y borrar a cualquier usuario como un miembro
del espacio.

* Miembros: Pueden editar cualquier pagina excepto las bloqueadas por los
organizadores y subir archivos. Para ser miembro de un espacio protegido hay
diversas maneras de hacerlo: el usuario lo ha demandado haciendo clic e “joint this
space” entonces el organizador del espacio vera un mensaje la siguiente vez que



entre al espacio y podra autorizarlo con un simple clic la segunda manera es recibir
un mensaje de invitacion de un organizador.

* Usuarios: cualquier usuario es capaz de visualizar los espacios publicos y
protegidos y editar las paginas de los espacios publicos. También pueden participar
enviando mensajes al area de discusién de las paginas de los espacios protegidos.
En este ultimo caso ha de ser usuario de “wikispaces”, cosa que implica seguir un
sencillo proceso de registro.

4. Quiero escribir en una pagina. Crear una pagina. Revertir cambios.
Fusionado automatico

La pagina principal de tu wiki a la que se accede cuando en la barra de direcciones
del navegador un usuario pone http://nombredetuwiki.wikispaces.com se llama home.
Vamos a empezar a escribir en la pagina principal del wiki que has creado, para ello
so6lo tienes que hacer clic en el boton - EdtThisPage v editar la pagina correspondiente.
En este wiki dispones de un sencillo editor de texto.

home . page

B Z Ulroma v NS E @& BEEO 5 [(Preve)

encuadrar dentro de la denominada web educativa

1. Quiero escribir en una péginal

Para escribir en una pagina sdlo tienes que hacffr clic en el botan Edit This Page vy

correspondignte. En este wiki dispones de un gencillo editor de texto WY SIWY)
en el hc:ljlantz-s de salir
e,

2. Quiero insertar una imagen

ditar la pagina

Mo ohades hacer ¢l

Haz clic en el recuadro imagen (Add Image) del editor. Se abrira un espacio a tu derecha dende pue
insertar una imagen o subir una imagen al sevidor. También podemos subir ficheros PDF, Word y Ex
Para insartarlo en la pagina soloe hay que hacer doble clic con el ratdn en el espacio de la derecha so
el archivo que gueramos insertar

No olvides hacer clic en el botdon “Save” antes de salir, si quieres guardar los cambios
efectuados. Antes de guardar la pagina puedes ver una vision preliminar de la misma
pagina pulsando en "Preview" Asimismo en la parte inferior derecha puedes guardar
un borrador de la misma pulsando en "Save Draft". Si no deseas guardar los cambios
introducidos pulsa en "Cancel".

Uno de los procedimientos, quizas el mas sencillo y obvio para crear una nueva
pagina es el que se muestra en la siguiente imagen:



Aulawiki2l
Actions Make a New Page
o New Page

Enter the name of your new page

2 Hana
Search
Choose a page template to start with
vmhon il ke

AN Inicio

al

Fiweb20
FJ Wikipedia
FiTaller 2.0
FTALLER DE WIKI

Your new page will be created af:
http://aulablog21.wikispaces.com/

Create |or Cancel

Al pulsar en Ngw Page
que se encuentra en la Escribimos el nombrede.nuestra nueva
parte superior izquierda pagina, preferiblemente si entos ni
podemos crear una caracteres raros y pulsamos en Create.
Nueva Pagina de nuestro Ya tenemes una nueva pagina en blanco
wiki que posteriormente con su editor WYSIWYG lista para llenarla
aprenderemos a enlazar. de contenido.

4.1 Revertir Paginas

Cada vez que se edita una pagina en Wikispaces, se guarda la version anterior, para
que se pueda regresar a ella si no le gusta el nuevo cambio. Es mas, se guarda cada
version de cada pagina de su sitio.

Al revertir una pagina, se puede restaurar el contenido de una pagina existente a un
momento anterior. No se debe hacer a la ligera, pero puede servir de ayuda cuando
la pagina ha sido sufrido un ataque externo o para corregir errores.

Para revertir una pagina:

* Presione en la pestafa 'history', en la parte superior de la pagina que desea
revertir.

* Seleccione la version a la que desea regresar, ya sea presionando en la imagen
de la pantalla con los cambios, o en el enlace 'View this version' (ver esta version).

* Presione 'Revert’, en la parte superior de la pagina.

* Escriba un comentario y presione en el botén 'Revert'.

Cuando revierta una pagina, por favor escriba un comentario que explique por qué
revirtio la pagina. Tenga en cuenta que debe haberse logeado o ingresado con su
nombre de usuario para poder revertir paginas.

4.2 Historia de Pagina

Cada vez que alguien edita una pagina, el sistema automaticamente hace una toma
visual de los cambios, para poder ver a simple vista cuanto ha cambiado. ¢ Fue sélo
una linea o toda la pagina? Presiona en la pestaia 'history', en la parte superior de
cualquier pagina, para ver todos los cambios.

El hecho de que se guarde cada version de cada pagina, permite que los miembros
puedan revertirla a una copia previa. Asi, nunca tendremos que preocuparnos de
perder cambios o de quedarnos atascados con la nueva version de una pagina, si
alguien comete un error, se puede utilizar el “Draft Recovered”.



ACTI Sihemos editado/creado una pagina v no la hemos podido guardar por un cierre
inesperado del Havegador u otro motivo el sistema guarda una copia de la misma.
La siguiente vez gue editemos la pagina nos aparecera el mensaje de la figura.
Podemos elegir entre:

- Load Previous Draft (cargar el borrador que ha guardado el sistema)

\ Discar previous Draft { descartar dicho borrador)

Draft Recovered

VWe have recoyered an unsaved draft of this page, created\2 minutes ago.

4.3 Fusionado Automatico
Cuando varias personas editan editar la misma pagina al mismo tiempo, Wikispaces
fusiona las cambios que cada una de ellas ha introducido de modo que los usuarios
no tengan que preocuparse de si van a escribir sobre el trabajo de cada uno de los
demas.
Por ejemplo, en una pagina puede leerse esto:

* Las manzanas son sabrosas

* Las naranjas son dulces

* Las peras son acidas
Supongamos que Dom y James estan editando esa misma pagina al mismo tiempo.
Dom cambia "sabrosas" por "riquisimas" y guarda los cambios. James cambia
"acidas" por "deliciosas" y guarda los cambios. Wikispaces detecta que los cambios
no entran en conflicto y fusiona los cambios en una nueva version en la que se
puede leer:

* Las manzanas son riquisimas

* Las naranjas son dulces

* Las peras son deliciosas

5. Quiero insertar una imagen u otro tipo de archivo.

Haz clic en “Edit This Page”. Después haz clic en el icono E‘l_t' (Insert Images and
Files) del editor. Se abrira una ventana a tu derecha donde puedes:

* subir una imagen o cualquier otro tipo de archivo (audio, video, doc, pdf, ppt ) etc
al servidor.

* insertar una imagen u otro archivo que ya tengas subida a tu espacio.

* insertar una imagen alojada en internet cuya URL conozcas.

Mediante este procedimiento podemos también subir a nuestro espacio todo tipo de
archivos, PDF, Word, Excel, ppt, de OpenOffice, swf etc...

Para insertar un archivo bien sea una imagen o cualquier otro tipo de archivo en la
pagina solo hay que hacer doble clic con el raton en la imagen que lo representa del
listado de ellas que vemos en la ventana que nos ha aparecido.



{ Images & Files =l

ck an image or file to insel

Hacer doble clic en una
imagen o archivo
previamente subido para
insertarlo en la pagina

Para subir cualquier tipo
de archivo desde nuestro
PC a nuestro espacio
pulsameos en examinar y
lo seleccicnamos de
nuestro disco duro.

A continuacién pulsamos
e sload File

También podemos poner la url de una
Upload New File imagen que ya esté alojada en internet.

- ,- Probad por ejemplo poniendo esta url:

Upload File

3 External Image URL
Load an external image, then double dick the j
insert it into the page.

tp:/fwww.google.com/imagesilogo_sm.gif
A continuacion pulsa en Load Image

Load Image

http:ifwww.aula21.net

En el caso de que hayas hecho doble clic en un archivo de imagen te aparece el
siguiente cuadro en el que :

[xl Podemos establece la
T alineacion que deseamos
» para la imagen.
- None (ninguna)
- Left (a la izquierda)
| - Center (centrada)
[ at 903 pm| oa

Si pulsamos en AddLink podemos establecer el fichero al que
apuntara la imagen si se hace clic en ella, normalmente otra imagen,
una pagina html u otra pagina de nuestro wiki. Veremos los enlaces

mas detenidamente en el siguiente apartado de este tutorial.

http:iiwww.aula21.net

Otra forma de subir archivos al Wiki es a traves del menu
en la parte superior izquierda de tu wiki .

Una vez que pulsamos en dicho enlace seleccionamos List and Upload Files y nos
aparece un listado de todos los archivos de nuestro wiki.

Al final de dicho listado podemos ver:

¢ Manage Space

que aparece



Upload a new file

2 to upload to the aulablog21 space. The file cannot be farger than 10 ME {10240 KB). Nate

Podemos subir cualquiertipo de archivo, la tnica limitacion es que ha de ser
como maximo de 10 megas cada uno. En el caso de los de imagen han de ser
n formate JPEG,PNG o GIF.
Para ello pulsamos en Examinar para seleccionar un archivo de nuestro disco
duro u otro dispositivio de almacenamiento y a continuacion pulsamos en
Send File para subirlo a nuestro espacio.

l http:/iwww.aula21.net ]

Para borrar o renombrar imagenes o archivos subidos al wiki

* Debes ser un administrador del espacio no un simple usuario.

* Haz Clic en "Manage Space"  "nase Space

* Haz Clic en "List Files"

* Haz Clic en "delete" o "rename" que se encuentra al lado del archivo que deseas
renombrar o eliminar.

Hasta la fecha Wikispaces nos daba la posibilidad de subir a nuestro espacio
archivos de audio y de video y que los mismos aparecieran enlazados en una pagina
de nuestro wiki, a partir del dia 5 de Septiembre de 2007 tenemos ademas la
posibilidad de que dichos archivos se reproduzcan en la pagina en la que sean
insertados. Para ello una vez que edites tu pagina has de hacer clic en icono "Insert
images and files" de la barra de herramientas.

& B @
7

Una vez pulsado nos parece una ventana emergente en la que puedes ver dos
opciones distintas a elegir, “insert” (insertar) o “link" to” (enlazar) tus archivos.

Images & Files [ |

Insert a File
| Double dlick an image or file to insert it into the page.
| Showe:| All -

guis-rss.z.. iconoadctiv... iconvideo.... ilovevip P,
Double dicking a file:
(®inserts the file O links to the file
{ Upload New File i
| [ Examinar.. | [ Upload




Si elegimos “link to the file" y hacemos doble clic en un archivo crearemos un enlace
en la pagina para que cualquiera lo pueda descargar, esto era lo que podiamos
hacer hasta la fecha.

Double clicking a file:
) inserts the file ) links ta the File

Si elegimos la opcion “insert” the file" y hacemos doble clic en un archivo de audio o
de video nos aparecera un reproductor del archivo en cuestion.
Ejemplos:

vhome |. EditThis Page | | page - | discus

sohhettolibarty Bdkh. mp3

| bl 00:00 s 00 = 00 | sl |

SayChees2001 256kb mpd

6. Crear una pagina y enlazarla. Tipos de enlaces.

En esta presentacion nos ilustra el proceso José Cuerva. Cémo crear y enlazar una
pagina en wikispaces:

Para crear cualquier tipo de enlace hemos de pulsar en el icono EI del editor

£ http://aulablog?1.wikispaces.com - Create Link - Microsoft Internet Explorer

Add Link Admite

l_b acentos

Cancel

Para enlazar con una pagina de nuestro wiki, puede ser
@ wiki Link una existente o una nueva gue creemos

Link Text |Texto que constituira el enlace

Space |aulablog21 ] I3

Fzge Mame | v |

Link to anchor? \ "
‘ Para enlazar a un "ancla" o o admite

O External Link "marcador" acentos

ddress | |

Seleccionaremos esta opcién si deseamos enlazar un
recurso externo a nuestro wiki. Ej. una pagina web

&]  Interret )




Los enlaces pueden ser de diversos tipos:

* Enlace a un recurso de Internet externo, por ejemplo a la pagina principal del
diario El Mundo http://www.elmundo.es
* Enlace a una pagina de nuestro wiki que a su vez puede ser:

a) Una Nueva pagina.
b) Una pagina ya existente de nuestro wiki.

3 http://auladiver.wikispaces.com - Create Link - Microsoft Internet Explorer E]
|
Add Link | oK
Cinle Texe http:iiwww.aula21.net |E
3 Wiki Link

Space |auladiver

Page Name v _> Al pulsar en la flechita nos
L da la posibilidad de crear
INew Page T | una Nueva Pagina({New
. Ambitolinguistico [T~ Page) o bien enlazar una de
 External Linkentratenimienta las paginas existentes de
. home nuestro wiki
Address | ome3diver -
homeddiver
Pagina de Gema y Alma —
prueba
space.menu
&] Listo Tutoriaddiver B Internet )

b) Enlace a un punto especifico de una pagina de nuestro wiki para lo cual
debemos establecer previamente en dicho punto un"ancla" también llamado
"marcador”

Cualquier enlace antes de ser visitado tiene color azul y una vez visitado el color se
torna violeta.

* Los enlaces de color azul nos indican que la informacion solicitada esta
disponible o ya ha sido creada por algun miembro del wiki.

* Los enlaces de color rojo ladrillo indican que la informacion a la que hacen
referencia todavia no ha sido aportada por nadie y da la opcién de implementar dicha
informacioén a cualquier usuario que lo desee.

7. Editar la Barra de Navegacion lateral e incluir enlaces en ella

Al lado izquierdo de cada pagina de tu espacio wiki, puedes ver una seccion de
"Navigation" (navegacion), que puedes editar al hace clic en el enlace "edit
navigation" que aparece al final de la misma.

El contenido que pongas en esta pagina especial, aparecera en todas y cada una de
las paginas de tu espacio. Es una manera agradable y sencilla de tener un menu
comun a todas las paginas de tu wiki o a aquellas que tu consideres mas relevantes.
Asimismo puedes incluir enlaces a otro wikis, paginas de interés educativo, blogs etc.
La pagina en cuestion se llama space.menu



< gpace.menu

B I U | MNomal

El taller 2.0

er" Escribir correctamente

Fl chat

rf'. Provecto Bibiloteca

e e =i

'rf' Cursos

El .
<4 Arenerg

¢es ES

page

o
"

£
f

il
Ji

El menu de navegacion
se puede editar como
cualgquier otra pagina del
wiki e insertar en el
mismo enlaces, imagenes
y cualquier otro elemento
que se nos ocurra.

8. Administrar el espacio de WikiSpaces.

Actions
o 5 Al hacer clic en Manage Space en la parte superior izguierda del wiki
w2 Mew P3E= accedemos a NUMEerosas opciones gue nos permiten administrar
o Recent Changes nuestro Edu\Viki., entre ellas:
¢ Manage Space

Space Contents

List Pages

| Mos muestra un listado de todas las paginas

S —

r.ﬂuestra un listado e todos los archivos subidos,
List and Upload Files ’I/r "Rage0e Ul Mok Onpo0ties--

Usage Statistics

= ver estadisticas, visitas etc

Import 3 Blog Entry

L Importar una entrada ce nuestro blog

Backup Space l Windows .zip

T = = Hacer una copia de seguridad de
Export Space as HTRL [ Windows zip _].[J-llllh_mL]_.. nuestro wiki (paginas y archivos

slibiclos)

9. Insertar elementos multimedia y todo tipo de widgets mediante el icono

" Insert widget"

Mediante el icono del editor visual podemos insertar archivos de audio, videos,
presentaciones, diaporamas... y "casi" todo lo que se nos ocurra.
Al pulsar en dicho icono nos aparece una ventana en la que hemos de poner el

cbédigo que queremos insertar.



ual Editor Widgets

Choose the category of application you
would like to embed from the list on
he left

|| W Audio
%E| Calendar
7| Spreadsheet

Document

B |

iz Folls

[ RS5 Feed

2 Chat and IM

(&l slideshow

Map
Bookmark

[ Other HTML

i

n la tele (insert widget) nos aparece esta
ventana.
Si lo que deseamos insertar no aparece en la lista podremos
hacerlo seleccionando
" Other HTML"

Al pulsar

>

Video
Audio
Calendario
Hoja de calculo
Documento
Encuesta
RSS Feed
Chat y IM { instat
messenger )
Presentaciones
Mapas
Marcadores
Other HTML




